Backstage

Grundlegende Informationen zur Datei erhalten Sie im Register Datei, in der so genannten
Backstage-Ansicht. Hier geben Sie auch ein Kennwort zum Schutz der Arbeitsmappe ein.
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1. Klicken Sie im Register Datei

auf Arbeitsmappe schiitzen.

Klicken Sie auf Mit Kennwort
verschliisseln.

Das Dialogfeld Dokument
verschliisseln wird
eingeblendet.

3. Geben Sie ein Kennwort ein.

Information: Excel zeigt beim Tippen
Punkte an, damit das Kennwort nicht von
Schulterguckenden erspaht werden kann.

4. Klicken Sie auf OK.

5. Geben Sie das Kennwort in dem nun
eingeblendeten Dialogfeld Kennwort
bestatigen noch einmal ein.

6. Bestatigen Sie wieder mit OK.

Information: Beim Offnen dieser
Arbeitsmappe wird automatisch das
Dialogfeld Kennwort eingeblendet. Geben
Sie das richtige Kennwort zum Offnen ein.
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