Gosition und Ausrichtung h

Sind Bilder, ClipArts und Formen eingefiigt, mochten Sie diese Objekte wahrscheinlich
blindig aneinander ausrichten oder neben dem Text platzieren. In dieser Lektion erfahren
Sie auch, wie Sie die Reihenfolge von liberlappenden Objekten dndern und wie Sie ein Bild

drehen oder kippen.
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Position und Zeilenumbruch von Objekten

1. Klicken Sie auf ein Bild. Klicken Sie im
Register Format auf Position. Wahlen Sie
eine Position.

Hier steht ein Beispieltext.
Dieser Text soll zeigen, wo
das Bild platziert werden
kann. Wahlen Sie entweder
Oben-Links, Oben-Zentriert, Oben-Rechts

L4 Ebene nachvorne ~  |=~

oder Mitte-Links, Mitte-Zentriert, Mitte-
Rechts oder Unten-Links, Unten-Zentriert,
Unten—Rechts.

Hier steht ein Beispieltext. Dieser Text soll
demonstrieren, wo die Grafik platziert

werden kann. Wahlen Sie Mit Text in Zeile
oder Quadrat oder

Transparent oder
Oben und unten
oder Hinter den Text
oder Vor den Text. Flr

die ClipArt in der Abbildung wurde der
Zeilenumbruch Passend gewahlt.
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1. Klicken Sie auf eine ClipArt. Klicken Sie im
Register Format auf Zeilenumbruch.
Wahlen Sie einen Umbruch.
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1. Figen Sie zwei Formen ein, die sich leicht
Uberlappen. Klicken Sie die Form im
Hintergrund an. Klicken Sie im Register
Format auf Ebene nach vorne.

2. Wabhlen Sie einen Eintrag aus.
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Flgen Sie zwei weitere Formen oder
ClipArts ein. Markieren Sie die Objekte.
Klicken Sie im Register Format auf
Ausrichten.

Wahlen Sie einen Eintrag aus.

Flgen Sie eine ClipArt ein und klicken Sie
die Grafik an. Zeigen Sie auf den griinen
Punkt und drehen Sie die Grafik mit
gedriickter Maus.

Flgen Sie einen Blockpfeil ein und klicken
Sie ihn an. Tippen Sie einen Text. Klicken
Sie im Register Format auf Drehen.

Wahlen Sie beispielsweise Horizontal
kippen.

v" Information: Die in dieser Lektion beschriebenen Befehle funktionieren mit
Bildern, ClipArts und auch mit Formen.
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