Absatzformate 2

Neben den Absatzformaten, die Sie direkt im Menliband auswahlen, gibt es nach wie vor das
Dialogfeld Absatz. AuRerdem haben Sie Gber das Lineal schnell und einfach eine Méglichkeit,
Einzlge flir ausgewahlte Absatze zu andern.

Dialogfeld Absatz
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In der Vorschau sehen Sie die ausgewahlten Einstellungen fir den markierten Absatz.

7. Klicken Sie auf OK.
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v Brauchen Sie in jedem neuen Dokument immer wieder dieselben Absatzformate,
dann andern Sie diese Formate im Dialogfeld Absatz. Klicken Sie auf Als Standard
festlegen. Wahlen Sie im eingeblendeten Dialogfeld die abgebildete Option und
klicken Sie auf OK.

Sollen die Standardwerte fir Ausrichtung, Einzug und Abstand der Absadtze fir Folgendes festgelegt werden:
() Mur dieses Dokument?

(®) Alle Dokumente basierend auf der Varlage Mormal dotm?!

v Sehen Sie sich das Lineal genauer an. Hier finden Sie ebenfalls Absatzformate.
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v Klicken Sie doppelt auf ein Absatzzeichen im Lineal, dann wird das Dialogfeld

Absatz eingeblendet.
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