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Diagramme 

Wie in Excel oder PowerPoint können Sie in Word 2013 mit Diagrammen arbeiten. Dabei 

borgt sich Word kurz eine Excel-Tabelle aus. Fügen Sie in dieser Lektion ein Diagramm ein 

und ändern Sie Entwurf, Layout und Format. 

 

Diagramm einfügen 

 

 

Klicken Sie im Register 

Einfügen auf Diagramm. 

Das Dialogfeld Diagramm 

einfügen wird eingeblendet. 

1. Wählen Sie einen Diagramm-

typ, beispielsweise 

Gruppierte Säulen. 

2. Klicken Sie auf OK.  

 

 

 

Ein Diagramm wird eingefügt. 

Am Bildschirm öffnet sich in 

einem eigenen Excel-Fenster 

ein voreingestellter Daten-

bereich. 

3. Übertippen Sie die 

vorgegebenen Einträge. 

Schließen Sie dieses Fenster. 

Das Diagramm wurde laufend 

aktualisiert.  

 

Information: Möchten Sie die 

Daten korrigieren, dann 

blenden Sie die Tabelle ein im 

Register Entwurf über Daten 

bearbeiten. Im Register 

Entwurf finden Sie auch eine 

Möglichkeit für Diagrammtyp 

ändern. 
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Diagramm Entwurf  

 

Klicken Sie das Diagramm an. Klicken Sie im Register Entwurf auf Diagramm-

formatvorlagen. 

1. Wählen Sie Vorlage aus. 

Diagrammoptionen 
 

 

Klicken Sie das Diagramm an. 

Am rechten Rand erhalten Sie 

verschiedene Schaltflächen. 

1. Ändern Sie den Textumbruch 

über die Layoutoptionen. 

2. Aktivieren / deaktivieren Sie 

Titel, Legende und andere 

Elemente über die 

Diagrammelemente. 

3. Nutzen Sie gleich hier 

Diagrammformatvorlagen. 

4. Über den Diagrammfilter 

bestimmen Sie, welche 

Datenpunkte und Namen 

angezeigt werden. 

���� Ändern Sie Formate im Register Format. Wieder gibt es Formenarten, einen 

Fülleffekt, eine Formkontur und Formeffekte. 

���� Nutzen Sie zum Formatieren eines Diagramms auch die rechte Maus.  

���� Bei den Fülleffekten finden Sie neben Farben auch Bilder, Farbverläufe und 

Strukturen. 

 

1

4

2

3


