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Windows Kapitel 1 Lektion 5
Hilfe

*  Windows-Hilfe
% App-spezifische Hilfe

v’ Falls Sie nicht weiterwissen, verwenden Sie die Hilfe.

E Aufgabe Ubungsdatei: LI -

1. Windows-Hilfe

Verwenden Sie die Tastenkombination + . Der Browser wird gedffnet

und Sie kdnnen einen Suchbegriff eingeben. Die Suchmaschine bing bietet Hilfe zu
Windows 10. Klicken Sie eine Hilfe zu Windows 10 an. Geben Sie oben rechts einen
Suchbegriff ein (siehe Umrandung in der Abbildung).
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Bendtigen Sie Hilfe zu Windows 107

Hier finden Sie Antworten auf Ihre Fragen zur Verwendung von Windows 10 auf PCs.
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November-Update fiir
Windows 10

Hier erhalten Sie Antworten auf lhre
Fragen zum November-Update fir
Windows 10.

Neue Funktionen von
Windows 10

Bleiben Sie auf dem neuesten Stand
und erfahren Sie mehr dber
Verbesserungen bekannter Features.

Durchstébern Sie den Store
Entdecken Sie fantastische
vorinstallierte Apps und finden Sie
unzihlige weitere Apps im
Windows Store.

Lernen Sie

Microsoft Edgekennen
Erfahren Sie mehr zum nagelneuen
Braowser fiir Windows 10.

»  Klicken Sie auf
SUCHE STARTEN
oder nutzen Sie

die Taste.

»  Wahlen Sie aus
den Vorschldagen
einen Beitrag aus
(siehe Abbildung).

Allgemeine Informationen

@ Andern der Darstellung von Schaltflachen auf der Taskleiste
windows.microsoft.com/de-DE/windows7/Change-how-buttons-appear-on...
Sie kdnnen die Taskleiste cinschlieBlich der Darstellung von Schaltflichen und ihrer Gruppierung
anpassen, ... \Wenn die Taskleiste zu viele ...

@ So wird's gemacht: Verwenden der Taskleiste - Windows-Hilfe

windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/use-the-taskbar
Neuanordnen und Anpassen der Schaltflachen der Taskleiste. Sie konnen die Reihenfolge der
Schaltflichen der Taskleiste Sndern, fastlegen, ...

@ Andern der GréBe der Taskleiste - Windows-Hilfe

windows.microsoft.com/de-de/windows/resize-taskbar
Enthalt Informationen zum Andern der GroBe der Taskleiste, um zusatzlichen Platz fir Schaltflachen
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Basic Computer Skills Windows 10

2. App-spezifische Hilfe

Brauchen Sie in einer Anwen- _ 0 9«
dung eine App-spezifische Hilfe,
dann verwenden Sie nur die .
Word 2016 Hilfe
Taste .
o ©@eada A
» Geben Sie einen
Suchbegriff ein. Offnen P
»  Bestdtigen Sie mit Verwenden von Word 2016 zum Ottnen
der Taste oder von in friheren Word ... .
SUCHE STARTEN (siehe Verwenden von Word 2016 zum Offnen ven in friheren
Word-Versionen erstellten Dokumenten. Wenn Sie ein

Abb.). Dokument in Word 2016 &ffnen, das in Word 2010 ...
Uber die Navigationsleiste (siehe )
Umrandung in der Abbildung) Offnen eines Word 2013-Dokuments in
blattern Sie zur vorhergehenden einer friiheren ...

. d wied ick. Si Offnen eines Word 2013-Dokuments in einer friharen

Seite und wieder zurtck. Sie Version von Word. Wichtig Dieser Artikel wurde
wahlen alternativ die Startseite maschinell tibersetzt. Bitte beachten Sie den ..
aus. Das Ergebnis kénnen Sie v
auch mit einem Klick auf das =

Drucker-Symbol ausdrucken. Mit dem Symbol am Ende der Navigationsleiste
vergrofRern Sie den angezeigten Text.

In einem Anwendungsprogramm finden Sie ab Office 2016 im Meniiband eine
Moglichkeit, gleich eine Frage zu stellen (siehe Umrandung in der Abbildung). Sie
erhalten entweder eine Hilfe (der Assistent blendet den gesuchten Befehl ein) oder Sie
offnen lber einen weiteren Vorschlag die Hilfe.
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Selbststudium

1. Suchen Sie in der Hilfe nach Tastenkombinationen fiir Windows 10.
Ubung

1. Geben Sie bereits bekannte Begriffe ein und finden Sie Hilfetexte:

»  Wie dndern Sie Mauseinstellungen?

»  Finden Sie einen Eintrag zum Thema TASKLEISTE.

Testen Sie IThr Wissen
1. Wo finden Sie die Hilfe? Welche Taste 6ffnet die Hilfe?

2. Sie haben einen Suchbegriff eingegeben. Wie starten Sie die Suche?

Lésen Sie die Ubung im Anschluss, dann sind Sie bereit fiir die nichsten Lektionen.
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