Basic Computer Skills Windows 7

Windows Kapitel 6
Feinheiten Ubung
x Installieren / Deinstallieren
x  Loschen / Wiederherstellen
x  Verkniipfungen
x  Komprimieren / Extrahieren
v' Uberpriifen Sie Ihre Fihigkeiten. Wenn Sie die Aufgaben ohne Probleme
l6sen, wechseln Sie zu den Lektionen des Kapitels 7. Haben Sie noch Probleme
mit den Antworten, so kehren Sie zum Kapitel 6 zuriick.
@ Aufgabe Ubungsarchiv: { PP.zip
1. Laden Sie den Ubungsordner PP.zip auf Ihren Rechner.

v’ Offnen Sie das ZIP-Archiv.
v Ziehen Sie die Excel-Arbeitsmappe auf den DESKTOP.

2. Extrahieren Sie alle Dateien in den Ordner Plakatpreise auf Ihren DESKTOP.
3. Komprimieren Sie nur die herausgezogene Excel-Arbeitsmappe.

4, Erstellen Sie am DESKTOP eine Verknipfung zur extrahierten Datei

Deluxe.doc.

5. Erstellen Sie am DESKTOP eine Verknipfung zum Programm Microsoft
Excel 2010.

6. Léschen Sie alle in dieser Ubung extrahierten Dateien.

7. Stellen Sie die Excel-Mappe Preise.xls wieder her.

8. Erstellen Sie am DESKTOP sieben Dateien mit den Wochentagnamen

(Montag.txt, Dl.docx, Ml.xlIsx, Donnerstag.pptx, ...)

9. Erstellen Sie am DESKTOP ein ZIP-Archiv / einen ZIP-komprimierten Ordner
Uber das Kontextmenu.

10. Fligen Sie die sieben zuvor erstellten Dateien dem komprimierten Ordner
hinzu und I6schen Sie die sieben Originaldateien vom DESKTOP.

Viel Erfolg!
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