Basic Computer Skills Windows 8

Windows Kapitel 11 Gesamtiibungen
Gesamtiibung 1 Magazin

E Aufgabe Ubungsdatei: |- Magazin.zip
Magazin__Ergebnis.zip

1. Extrahieren Sie den Ubungsordner Magazin.zip.
2. Léschen Sie die Datei Magazin\Inland\Hangrutsch.doc.

3. Finden Sie den Ordner Sport.
v’ Erstellen Sie in diesem Ordner den Unterordner Wintersport.
v Markieren Sie alle Dateien im Ordner Sport.
V' Schneiden Sie diese Dateien aus.

4 Fligen Sie die Dateien in den Unterordner Wintersport ein.

4, Finden Sie den Ordner AuB8en.

v Benennen Sie ihn um in AuBenpolitik.

5. Finden Sie die Datei Tony.doc.

v’ Benennen Sie diese um in Tony Blair.doc.

6. Finden Sie im Ordner Magazin die PowerPoint-Prdsentation.
v Kopieren Sie die Datei.
4 Fligen sie die Datei auch in den Ordner Magazin ein.

v Benennen Sie die Kopie um in WeiBle Tiger.ppt.

7. Finden Sie im Ordner Magazin und allen Unterordnern alle Dateien, die mit M
beginnen.

v Kopieren Sie die gefundenen 6 Dateien.

v Flgen Sie die Kopien in den Ordner Magazin\Thema ein.

8. Finden Sie die Datei mit dem Inhalt Katholik.

4 Verknipfen Sie diese Datei so, dass sie direkt aus dem Ordner Magazin
geoffnet werden kann.

9. Finden Sie die 2 Dateien, die mit Weltcup beginnen.

v' Aktivieren Sie fir die kleinste gefundene Datei den Schreibschutz.

10. Suchen Sie alle Dateien im Ordner Magazin.
v’ Sortieren Sie das Ergebnis nach der GrofRe.

v Woist die grofite Datei gespeichert?
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11. Erstellen Sie einen Screenshot von dieser Sortierung und fligen Sie ihn in ein
neues Dokument ein.

v Speichern Sie diese Datei unter dem Namen Magazin\Thema\
Bildschuss.docx.

12. Wie viele Dateien enthalt der Ordner Magazin? (25)
13. Komprimieren Sie den Ordner Magazin\Thema.
14. Extrahieren Sie den ZIP-komprimierten Ordner Archiv.

v’ Die Dateien sollen gleich im Ordner Kunst und Kultur erscheinen.

15. Fligen Sie zu diesem ZIP-komprimierten Ordner die Dateien Borat nimmt
Abschied.doc und Mit meinen heien Tranen.doc hinzu.

v"  Die Dateien sollen weiterhin auch im Ordner Kunst und Kultur bleiben.
16. Speichern Sie ab und schlieen Sie alle offenen Fenster.

Viel Erfolg!
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