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Windows Kapitel 8 Lektion 2 
Suchen 

� Suchen 
nach Dateinamen und nach Teilen von Dateinamen 
nach Inhalt von Dateien 

���� Nach dieser Lektion finden Sie Dateien wieder, deren Namen Sie noch kennen. 
Auch jene Dateien, bei denen Sie sich nur an Teile des Namens erinnern, 
werden wir hier wieder finden. Dazu verwenden wir Platzhalter, so 
genannten Jokerzeichen. 

 Aufgabe Übungsordner:  Übung 

1. Suchen nach Dateinamen und Teilen von Dateinamen 

Öffnen Sie den COMPUTER oder den WINDOWS-EXPLORER und arbeiten Sie im 

Ordner Übung. 

� Geben Sie in das Suchfeld den Dateinamen Regatta ein. Windows 8 bietet das 

richtige Suchergebnis an (siehe Abbildung).  

 

 

� Windows 8 durchsucht standardmäßig ALLE UNTERORDNER – sehen Sie im 

Register SUCHEN | ORT nach. 

� Sie dürfen die gefundene Datei umbenennen, öffnen, löschen, kopieren, 

verschieben. 

  

Ziehen Sie den 

Ordner aus dem 

downloadeten ZIP-

Archiv heraus, 

damit Sie gut damit 

arbeiten können. 
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Suchen Sie einen Begriff innerhalb eines Dateinamens, dann verwenden Sie den 

Platzhalter *. 

���� Geben Sie zB den Suchbegriff *ff* ein.  

Sie finden 2 Dateien: Affe.jpg und Wasserbüffel.jpg. 

Möchten Sie, dass Windows 8 ohne Platzhalter nach Teilen von Dateinamen sucht 

wenn Sie einen Dateinamen zu tippen beginnen, dann klicken Sie in das Suchfeld und 
sehen Sie im Register SUCHEN | OPTIONEN unter ERWEITERTE OPTIONEN nach. 

Aktivieren Sie den Eintrag TEILWEISE ÜBEREINSTIMMUNGEN. 

���� Geben Sie zB den Suchbegriff Soft ein.  

Sie finden die Datei Software.doc. 

2. Suchen nach Inhalten von Dateien 

Suchen Sie nach dem Inhalt einer Datei. Geben Sie den Suchbegriff Apfel ein.  

� Sehen Sie im Register SUCHEN | OPTIONEN unter ERWEITERTE OPTIONEN 

nach. Windows 8 sucht automatisch in allen Unterordnern und in den 

Dateiinhalten.  

� Sie finden 4 Dateien und einen gezippten Ordner.  

 Übung  

1. Suchen Sie im Ordner Übung.  

2. Geben Sie den Suchbegriff *ch* ein und starten Sie die Suche. 

Sie finden alle Dateien, die die Zeichenfolge ch im Wort haben. 

3. Finden Sie die Datei Musterrechnung.xlt. 

Benennen Sie die Datei um in Muster.xlt. 

4. Wo ist die Datei gespeichert, die im Dateinamen die Jahreszahl 2008 hat? 

5. Wie viele Dateien beinhalten den Text Markt?  

6. Finden Sie den gesamten Inhalt des Ordners Übung. 

 Mindmap 

Ergänzen Sie die Mindmap für die Suche. 

 Testen Sie Ihr Wissen 

1. Wie suchen Sie nach dem Namen eines Ordners oder einer Datei? 

2. Wenn Sie nur den Beginn eines Namens wissen, wie gehen Sie vor? 

3. Was tun Sie, wenn die Dateiinhalte nicht durchsucht werden sollen? 

Verwenden Sie in der nächsten Lektion Filter für die Suche.  

 


