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Windows Kapitel 8 Lektion 3 
Suche verfeinern 

� Suche mit Filtern verfeinern 

���� In dieser Übung nutzen Sie Filter, um nach Dateien oder Ordnern zu suchen. 

 Aufgabe Übungsordner:  Übung 

1. Suche verfeinern 

Öffnen Sie den Ordner Übung.  

� Starten Sie eine Suche über das bereits bekannte Suchfeld.  

� Verbreitern Sie evtl. dieses Feld mit gedrückter linker Maus.  

� Klicken Sie in das Suchfeld 

und wählen Sie 

ÄNDERUNGSDATUM | 

DIESES JAHR (siehe 

Abbildung). 

� Ändern Sie anschließend  

den Suchbegriff und geben  

Sie folgenden Ausdruck ein: 

änderungsdatum:<01.01.2009 

Starten Sie die Suche.  

 Übung 

1. Wie viele Dateien im Order Übung sind älter als 1.1.2009?  

2. Wie viele Elemente der ART Ordner enthält der Ordner Übung? 

3. Bei wie vielen Elementen aus der BIBLIOTHEK sind Sie Autor bzw. Autorin? 

 Testen Sie Ihr Wissen 

1. Wie suchen Sie nach Dateien, die vor dem laufenden Monat erstellt wurden?  

In der nächsten Lektion suchen Sie nach der Größe.  

 

Speichern Sie die 

Suche. Klicken Sie 

auf die Schaltfläche 

 

 

Vergeben sie einen 

aussagekräftigen 

Namen und 

bestätigen Sie mit 

Speichern.  

Die Suche wird als 

Verknüpfung unter 

den FAVORTITEN 

gespeichert (siehe 

Abbildung).  

 

Klicken Sie die 

Verknüpfung an und 

die Suche wird 

erneut durchgeführt 

und die gefundenen 

Dateien werden im 

Inhaltfenster ange-

zeigt. 


