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Schnell und einfach fit am PC

PowerPoint Kapitel 5 Lektion 4

Symbole
% Symbole einfiigen
v" Auch PowerPoint verfiigt tiber einen Katalog an Symbolen.
@ Aufgabe Ubungsdatei: [3-

1. Symbole einfiigen

Wihlen Sie EINFUGEN | SYMBOLE | SYMBOL. Wihlen Sie aus der Liste SCHRIFTART
den Eintrag WINGDINGS (siehe Abbildung). Fiigen Sie ein Symbol mit einem

Doppelklick oder tiber die Schaltflache Einfiigen ein.

Symbol [ 7| =|
Schriftart: Wingdings v
#3K |Fe| D) 8 FY Q@ ||| e|dD @ lE T
7B E|G R 8 &0 wE = H® snld
q|o|e|=e|d | p T OO OGS L HRIY> G
6 Ik T T ¢ xCGle|d & VIS M
Zuletzt verwendete Symbole:
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Ubung
1. Erstellen Sie eine leere Prasentation. Tippen Sie in den Untertitel lhre Adresse

mit Telefonnummer und E-Mail. Fligen Sie vor der Telefonnummer das
Symbol @& ein. Fugen Sie vor lhrer E-Mail-Adresse das Symbol = ein.

Testen Sie Ihr Wissen

1. Wo fligen sie diese Zeichen ein: & ¢ ©

Wenn Sie in PowerPoint nicht mehr weiter wissen, dann nutzen Sie die installierte

Hilfe. Sehen Sie in der nachsten Lektion, wie Sie dabei vorgehen.
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