Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2010

PowerPoint Kapitel 5 Hilfen
Lektion 1 Rechtschreibpriifung

% Rechtschreibpriifung

v" Haben Sie viele Tippfehler? Dann nutzen Sie die installierte Rechtschreib-
priifung in PowerPoint 2010.

E] Aufgabe Ubungsdatei: J5_Hilfen

1. Rechtschreibung
Offnen Sie die Prasentation 5_Hilfen und priifen Sie die Rechtschreibung.
»  Klicken Sie ein rot unterwelltes Wort mit der rechten Maus an und wahlen Sie
einen passenden Vorschlag,
> verwenden Sie oder
»  das Register UBERPRUFEN | DOKUMENTPRUFUNG | RECHTSCHREIBUNG UND
GRAMMATIK.
Sie finden auf lhrem System keine roten Wellenlinien? Offnen Sie das Register DATEI |
OPTIONEN | DOKUMENTPRUFUNG. Aktivieren Sie das Kontrollfeld RECHTSCHREIBUNG
WAHREND DER EINGABE PRUFEN. Bestatigen Sie mit OK.

Ubung

1. Prifen Sie die Rechtschreibung der Prasentation 5_Hilfen.

Testen Sie Ihr Wissen

1. Benennen Sie die Mdglichkeiten zur Rechtschreibprifung.

Notizen
2 N\

In der folgenden Lektion suchen Sie nach Texten innerhalb einer Prasentation und
ersetzen die gefundenen Ausdriicke.
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