Basic Computer Skills Microsoft PowerPoint 2013

PowerPoint Kapitel 7 Objekte
Lektion 1 Zeichnen

¥ Zeichnen

v" Nach dieser Lektion erstellen Sie Linien, Pfeile, Rechtecke, Quadrate und

andere AutoFormen.
@ Aufgabe Ubungsdatei: B 7_Objekte_Ergebnis
1. Zeichnen

Lernen Sie das Register EINFUGEN | ILLUSTRATIONEN | FORMEN kennen. Erstellen Sie
eine leere Prasentation und dndern Sie das Layout der ersten Folie auf LEER.

FA O B = Prasentationd - PowerPoint (Test) ZEICHENTOOLS ? @ - O X
START EINFUGEN ENTWURF UBERGANGE ANIMATIONEN BILDSCHIRMPRASENTATION UBERPRUFEN ANSICHT FORMAT Daniela Wagner ~ ﬂ
[2 Onlinegrafiken ) ’ A T H D [ ‘
S E|G O n 8 @u) D H AT T Q IO
Neue Tabelle | Bilder g Formen SmartArt Diagramm  Appsfiir  Link Aktion = Kommen tar | Textfeld Kopf- und WordArt Formel Symbal | Video Audio
Foliew = - = Fotoalbum - - Offic FuBzeile o - -
Folien  Tabellen Bilder i Apps Link Text Symbole Medien ~
» \Offnen Sie den Listenpfeil FORMEN. Zuletzt verwendete Formen -

Verfligbaren Formen werden gezeigt. =~ ~,[JO O A L Lo @
> Klicken Sie auf die LINIE. Ziehen Sie VARSI ¢
mit gedrickter linker Maus eine Line Linien

auf der Folie auf. NN L LLT L RNNG G

Klicken Sie die von Ihnen gezeichnete ~ Rechtecke
Linie an. Ziehen Sie die Linie ldnger. ) N | L Y S T

»  Flgen Sie einen PFEIL ein. Ziehen Sie Standardformen
den Pfeil mit der Maus bei g?%%%%ﬁggg
ge'd ruckt'er Taste auf. OOANODXE T D
»  Klicken Sie ein Rechteck an und SRR
klicken Sie auf die Folie. Es wird ein hBIockpfeile
Quadrat eingefligt. SEGLOTE DL PR DS
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> Klicken Sie noch einmal ein Rechteck & = §1 = = g4

an und ziehen Sie das Objekt mit Flussdiagramm
gedriickter Maus auf. I0< /O0008coc0yY
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des eingefligten Objekts liber das Qs 0o
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»  Klicken Sie das Objekt an. Andern Sie TR g REde
FOLLEFFEKT, FORMKONTUR und s T3 il TR [T LI
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Klicken Sie das eingefligte Objekt an. Tippen Sie den Text Hallo.
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Blenden Sie zum
Zeichnen im
Register ANSICHT |
ANZEIGEN die
GITTERNETZLINIEN
oder die
FUHRUNGSLINIEN
und die Lineale ein.

Definieren Sie
Alternativtexte.
Offnen Sie die
Schaltfldche
Weitere ™ der
Gruppe GROSSE im
Register FORMAT.
Klicken Sie auf
ALTERNATIVTEXT.
Tippen Sie einen
aussagekrdftigen
Titel und eine
Beschreibung.
Menschen mit
beeintréchtigtem
Sehvermégen
kénnen sich neben
normalem Text
auch diese Texte mit
geeigneten
Programmen
vorlesen lassen.
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> Fugen Sie ein Textfeld ein und tippen den Text Alles klar!

Klicken Sie das Textfeld am Rahmen an (wie Platzhalter) und formatieren Sie
den Inhalt in Schriftfarbe Blau, 36 Pt.

) Experimentieren Sie mit Legenden, Bannern, Diagrammen, Pfeilen, Standard-
formen und Linien.

Weil es etwas mihsam ist, eine Form wieder und wieder auszuwahlen, sperren Sie
den Zeichenmodus.

»  Offnen Sie EINFUGEN | ILLUSTRATIONEN | FORMEN.

) Klicken Sie eine Form mit der rechten Maus an. Wahlen Sie ZEICHENMODUS
SPERREN.

> Ziehen Sie das Objekt so oft auf der Folie auf, wie Sie es brauchen.
> Verlassen Sie den Modus mit der Taste.

Ubung

1.  Erstellen Sie die abgebildete Ubersicht und speichern Sie die Présentation
unter dem Namen 7_Objekte.

A

Testen Sie Ihr Wissen
1. Sie moéchten eine Linie zeichnen. Wie gehen Sie vor?
2. Sie méchten ein Quadrat zeichnen. Wie gehen Sie vor?
3. Sie mochten eine erstellte Form in der GroRRe verdndern. Wie gehen Sie vor?

In der nachsten Lektion erfahren Sie, wie Sie eine Grafik und eine WordArt in lhre
Prasentation einfligen.
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