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Kapitel 10 Lernzielkontrolle Online Zusammenarbeit
Beantworten Sie die folgenden 22 Fragen

1. Das hochgestellte ® bedeutet:
O Ein Produkt wird als Demoversion angeboten
O Ein Markenname wurde geschiitzt

O Ein weltweit geltendes Urheberrecht

2. Aktuelle Programme wie Office 2013 oder Adobe Photoshop werden ...
O von einer CD-ROM installiert
O online heruntergeladen

O gleich beim Kauf eines Rechners, Tablets oder Smartphones als
Bestandteil des Betriebssystems auf das Gerat geladen

3. Add-onssind ...
O Programmmodule, die eine Software erweitern

O Unterstutzungen fiir den Browser, damit beispielsweise Videos und
Audiodateien abgespielt werden kdnnen

O File-Sharing-Systeme, damit Daten online gemeinsam zu bearbeitet
werden kénnen

4. Sie haben ein Programm auf lhren Rechner geladen und beim Download
einfach auf Speichern geklickt. Wo finden Sie das Programm?

O Am Desktop
O Im Ordner Dokumente

O Im Ordner Downloads

5. Warum muss man beim Registrieren oft ein Captcha eingeben?

O Um lhre Lesefdhigkeit zu testen, weil Sie dann die Inhalte der Website
nutzen kénnen

O Weil damit ein Browser- und Systemtest durchgefihrt wird und so
sichergestellt wird, dass alle Komponenten passen

O Um zu prufen, ob Eingaben in Internetformulare Gber Menschen oder
Maschinen erfolgt sind

6. Nennen Sie Vorteile von online gespeicherten Daten:
[0 Sicherer Datenschutz
[0 Zeitersparnis durch gemeinsame Bearbeitung

O Uber das Internet jederzeit Zugriff auf die eigenen Dateien
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11.

12.

13.
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Woriiber bestimmen Sie, wer eine online gespeicherte Datei sehen darf?
O Uber Zugriffsberechtigung
O Uber eine Sichtbarkeitsoption

Wie gehen Sie vor, wenn Sie einen Termin 12 Mal wiederholen mochten?
O Termin bearbeiten und wiederholen

O Termin 12 Mal kopieren

Wie gehen Sie vor, wenn Sie an einen Termin erinnert werden mochten?
O Termin bearbeiten und Erinnerung hinzufiigen
O Termin zum Erinnern in den Kalender eintragen

O SMS-Erinnerung Gber das Smartphone einstellen

Was kdnnen zu einem Termin eingeladene Personen auf jeden Fall tun?
[0 Einen Termin ablehnen
[0 Einen Termin annehmen

[0 Neue Termine in meinen Kalender eintragen

Um Fotos zu prasentieren, verwenden Sie ...
O Vimeo

YouTube
Soundcloud
MySpace

Instagram

OO 0OoOoan0

Flickr

Kreuzen Sie zwei berufliche Netzwerke an:

O Google+

O LinkedIn
O Xing

O stayfriends

Was sind delicious.com, mister-wong.de, stumbleupon.com, pinterest.com
oder reddit.com?

O Social Media
Podcasts

MOOCs

Social Bookmarks

Soziale Netzwerke

O O O O O

Media Sharing
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Wenn Sie in einem Wiki unangemeldet einen Artikel verfassen oder @ndern,
kann man personliche Informationen iiber Sie herausfinden?

O Beim Klick auf Speichern wird ein Dialogfeld eingeblendet, das
nachfragt, ob Sie anonym bleiben mochten

O Nein, diese Artikel werden vollkommen anonym verfasst

O In der 6ffentlichen Versionsgeschichte ist die IP-Adresse sichtbar

Sie erhalten diese Nachricht per E-Mail. Wie nehmen Sie am Meeting teil?

|Hallo,
bitte nehmen Sie am Meeting teil indem Sie auf diesen Link klicken:
http:/igo teamviewer comiv9/m83266633

Meeting-ID: m83-266-633

Mit freundlichen GriiRen,
Daniela Wagner

O Online Gber den Browser

[0 Ohne ID und Kennwort des fremden Rechners kann man nicht
teilnehmen

O Uber den am eigenen Rechner installierten

TeamViewer

Wozu verwenden Sie in einem Meeting ein Whiteboard?

O Um die Bildschirmibertragung zu stoppen
O Um das eigene Bild via Webcam zu tibertragen

O  Um mit Werkzeugen am Bildschirm zu zeichnen

Was kennzeichnet einen Chat?
O Gechattet wird in Echtzeit

O Sobald das Gegeniiber online ist, sieht es die Nachrichten

O Zum Chatten muss ein Programm installiert sein, das VolP zuldsst

Was kennzeichnet Webinare?

O Informationen werden nur in einer Richtung libertragen
O Webinare funktionieren wie Lernplattformen mit Kalender, Foren, etc.

O Ein Webinar ist interaktiv und erméglicht beidseitige Kommunikation

VLE steht fiir:

O Virtuelle LernErlebnisse
O Virtual Learning Environment

O Versatile Learning Experience

© Daniela Wagner | www.computertraining4you.eu
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20. Wie viele Antworten diirfen / kénnen Sie hier wihlen:

Newsgroups sind
_ Interessensgruppen im Internet
) Netzwerke von JournalistInnen

() dauernd aktualisierte Nachrichten im Internet
7 Klatsch- und Tratschseiten im Internet

O eine

O alle

21. Wie viele Antworten diirfen / kénnen Sie hier wihlen:

Wie navigieren Sie zwischen verschiedenen Webseiten?

[C] Hyperlinks anklicken

[[] schaltflachen Vor und Zurtick
[C] Adresse eingeben

[T] Cursortasten verwenden

O eine

O egal wie viele

22. App steht fir:

O Application
O Appreciation

O Approved
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Wohin wiirden Sie klicken?

Entscheiden Sie sich bei den folgenden Fragen fiir einen vorgeschlagenen Weg und
rahmen Sie lhre Antwort im Screenshot ein.

23. Wohin klicken Sie, um ,Tragbare Drahtlosgerate” in der Firewall zuzulassen?

Zugelassene Apps und Features:

Narme Privat  Offentlich
TeamViewer Touch
[ Tragbare Drahtlosgerite O O
Video
Welt Reisefihrer - World Explorer
etter
-Fi Direct-MNetzwerkerkennung O

[ Windows Media Player O O v

Details... Entfernen

24. Wohin klicken Sie, um das Gesprach zu beenden?

o

~

+

25. Wohin klicken Sie, um eine Liste der verschiedenen Dienste bei Google anzuzeigen?

+Daniel o
aniela _p EE ®

Google

26. Wohin klicken Sie in einem Office-Programm, um ein Dokument gleich in der
Cloud zu speichern?

Start | Einfugen Seitenlayout Wenweise Sendungen Uberprifen  Ansicht

27. Wohin klicken Sie, um das abgebildete Dokument zu speichern?

1 1 2 3 2 5 8 7 g

Das ist mein neues Dokument|

10 1 12

et = [ 15 [
| & Meine Ablage - Google Drive < |§ Unbenanntes Dokument - Google Docs I + ‘
% | @ nhtips//docs.google.com/document;/d/1 XRGLOIFM145uk8Y J-pUj0SrdGeFvFIZebrF Qs ¢ || @~ Web Search Pl A B =2 -~
Unbenanntes Dokument ] Tenkd Wegar
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Tools Tabelle Addons Hife  Alle Anderungen in Drive gespeichert $ommeuiie
= e o~ T 400% - Hormaler.. - | Arial - # - B Z U A- coH 1=+ | Mehr - A

71 g

| »

(i)
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28. Wohin klicken Sie, um die ausgewahlten Dateien fiir andere Personen freizugeben?
“,MafneAb[age- Google Drive | T J
€ & % | @ rtps//drvegooglecom/tab=wosiauthuser=0smy-drive | |- web Seorch A4+ A& B~ = -
Go Sle “ emiela BEOA + @
- = 2
Drive & m W © | mentr ~ @ === o 3
E Meine Ablage 3 oems  mxwmaTe -
=] TEL EIGENTD ZULETZT... |E‘ —_—
* Meine Ablage & L o
Fiir mich freigegeben !E Excel Einstieg - 5 Rechn ich 23. Apr. ien HErIEWDCTE
Markiert E E Excel Einstieg - 7 Diagra ich 23. Apr. icn
Sie Apr 18
Zulstzt geofinet :
G X Excelxlsx ich 16. Apr. i @ haben 1 Dokument hochgeladen
Papierkorb = 5
S = ¥ rot Kopie.png ich 16 Apr =
W Word docx
— i | ¥ W Word.docx ich 16. Apr. s
er v W Online docsx ich 16. Apr. i -
& (0 o

29. Wohin klicken Sie in der Abbildung oben, um eine Datei auf lhren Rechner
herunterzuladen?

30. Wohin klicken Sie, um die Zugriffsberechtigung auf ,,Darf ansehen” zu
andern?

Freigabeeinstellungen (2 Dokumente)

Links fiir Freigabe (Zugriff nur fir Mitbearbeiter)

https://drive_google.com/file/d/0ByyyDyHDJOMNVHEZelJhaTdlY kU/edit ?usp=sharing
https://drive_google.com/file/d/0ByyyDyHDJOMNUZIbmMNpMmpmS0E
fedit?usp=sharing

Wer hat Zugnff?

@ Privat — nur ich habe Zugriff Andern__.

@ Daniela Wagner | Eigentiimer

Personen einladen:

‘ MNamen, E-Mail-Adressen oder Gruppen eingeben Darf bearbeiten *

+" Personen per E-Mail
benachrichtigen - Machricht hinzufigen

m Abbrechen Kopie an mich senden

Bearbeiter diirfen Personen hinzufiigen und Berechtigungen dndern [Andern]

/.
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31. Wohin klicken Sie, um einen neuen Kalender zu erstellen?

|¢.MeineAbLage-sangie Drive |mﬁoogle Kalender xl + |
% | @ httpe//www.google.com/calendar/rendertab=ocBipli=1 G || @~ webSearch P ¥+ A& B~ = -
Go S[e In Kalender suchen “ +Daniela BE A+ @
= 33
Kalender < | > 21.-27. Apr. 2014 Tag | Woche Monst 4Tage Termindbersicht —Mehr~ — L¥ -
Mo 214 Di2zz24 Mi234 Do 244 Fr254 5a26.4. S0 274
Ostermontag
- April 2014 € Gumor )
M DMDTF S S
M4 234585, PO
¥ 8 9 101 1213
14 15 16 17 18 19 20 14:00
21 22 23 24 25[286]27
FLINEVIe
= Meine Kalender - 16:00
B Daniela Wagner [+ =
Aufgaben El 17:00 -
Kurse - |
18:00[1@00 - 2200 | =
~ Weitere Kalender x Geblag |
Essen R |
19:00

| Felertage in Osterreich
Geburts- und Jahrest 20:00|

32. Wohin klicken Sie in der Abbildung oben, um alle erstellten Kalender anzuzeigen?
33. Wohin klicken Sie, um in der Abbildung oben den ersten Kalender freizugeben?

34. Wohin klicken Sie,

: x
wenn der Termin fix am Wiederholen
26. Juni 2018 enden
Wird wiederholt:  Wéchentlich -
soll?
Wiederholen alle: 1~ Wachen
Wiederholen am: [[JM @D M D [EIF IS S
Beginn am: 2242014
Endet: & Nie
@ Mach 12 Terminen
@ Am
Zusammenfassung: Wochentlich am Dienstag, 12 Mal
Fertig Abbrechen
© Daniela Wagner | www.computertraining4you.eu ““ A\"7
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35. Wohin klicken Sie, um auf Facebook eine Nachricht nur fir eine
Freundes-Liste zu posten?

G Status ’-r_il Foto &, Ort |_—_l| Lebensereignis

Ich arbeite gerade an der neuen Unterlage fiir Online Zusammenarbeit

g% Freunde

36. Wohin wiirden Sie klicken, um den ersten Blogeintrag in der Liste zu I6schen?

e L= [ 1 et
|‘.MeineAbbge—angle Drive |mﬁm§[eKaEender |Bmoggen Computertrainingdyou - .. x | ||| Computertrainingayou X | + |
€ > % [8 hopstiwww c Web Search A%+ & B #|-
] Blogger 4 =] View blag +Danisla 1 Share Eﬁ-
My blogs Computertrainingdyou - Posts > All (29, Atlabels - Q| %
[ % ~  Publish Reverttodraft @ 1-25 of 29 ¢ fier Sy pl B
M Overview
[F] Excel leicht Fortgeschrittene Learnletter < Danicla Wagner  +1 0 42 1011012
|& Posts 3
All (29) Send feedback

37. Wie finden Sie in diesem Blog schnell alle Eintrage zum Thema ,,Beziige“?
e

| & Meine Ablage - Google Diive

| [ Goagle Kalender

[B Blogger: Computertrainingdyou - .. |\|H||| Computertrainingdyou

U computertrainingdyou.blogspot.co.at ¢ £ ¥+ & B~ # -~

by Daniela Wagner

Home Excel Ubungen von Computertrainingdy

v -

- Wel

Besuchen Sie auch

Oktober 10, 2012

Excel leicht Fortgeschrittene Learnletter

Labels. &nl

. ¢ - Excel 2010 Grundlagen. Nutzen Sie Formeln
ust20%  ng Funktionen, analysieren Sie die Daten.
Einsnegs-sk.r\plum Boslalign hef Preis exkl. Umsatz inkl Wenden Sie Formate an, organisieren Sie
Computertrainingdyou ust Hestelll Ust Zeilen / Spalten und bereiten Sie Tabellen fur
£ 2.443,00 318| £ 934.538,40 den Ausdruck vor. Im Beispiel geht es um
€ 214900| 212|€ 54670560  Gartenh3user.
€ 2.840,00| 186| £ 635.896,30
Lapels Die Anleitung gibt es dber den Excel-Reiter.
= Anleitungen (11)
N ] Eingeste

Diese letzte Ubung beinhaltet alle Themen fiir

v

T
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38. Wohin klicken Sie in einem Wiki, um Uberschriften zu definieren?

Seite Diskussion Lesen Bearbeiten Versionsgeschichte I_Suchen Q|

Bearbeiten von ,Online Kalender”

Du bearbeitest diese Seite unangemeldet. Wenn du sie abspeicherst, wird deine aktuelle IP-Adresse in der

: Versionsgeschichte aufgezeichnet und ist damit unwiderruflich offentlich einsehbar.
Hauptseite
FeileAnderingen Elousicode & % %~ @i Mt He xx & EEEO
Zufallige Seite

sEz Eleelm

~ Werkzeuge
Links auf diese Seite St = || Format w i Schitart TEIfGr TSl B I U=l =E = = =
Anderungen an — = 3
verlinkten Seiten g A= = " = AT " 4|

Spezialseiten
Seiteninformationen

B3

Kalender freigeben

=

Denke anfolgendes Szenario: Du notierst private Termine im Stehkalender. Unterwegs nutrt Du den Kalender Deines
Smartphones. Und am Rechner verwendest Du Outlook, hier wieder mit einem eigenen Kalender. Wie behalst Du blof
die Ubersicht? Ganz einfach: Mutze einen Online-Kalender, 2B von Google. Denn alle Termine dbersichtlich abzurufen,
auch anderen Personen darauf Zugriff zu gewahren ist sowohl daheim, als auch unterwegs oder in der Firma
unumganglich. Google hat hier Vorteile gegenuber anderen Mitbewerbenden, denn der Zugriff ist von jedem Browser und
mit allen gangigen Maobilgeraten mdglich. Die Nutzung ist auBerdem unkompliziert und gratis

39. Wohin klicken Sie, um weitere & TeamViewer
Personen zum Meeting einzuladen? Freie Lizenz (keine

kommerzielle Nutzung)

40. Wohin klicken Sie in der Abbildung, m Y O % B
um einen Chat zu starten?

| > | Teilnehmer HE-
mi6-214-713 H
CT4you (Prasentator) L3
Voice over IP £~

Bildschirmibertragung -

Ende der Lernzielkontrolle

Nachdem Sie das Training durchgearbeitet haben, werden Sie diese Aufgaben alleine
|6sen konnen. Falls Probleme auftauchen, dann lesen Sie in diesem Handout in der
jeweiligen Lektion nach.

Auf www.computertrainingdyou.eu finden Sie weitere Tutorials zu den Themen Internet,
IKT und Sicherheit, Windows und Office. Starten Sie auch eine Recherche online, wenn
Sie spezielle Fragen haben oder nutzen Sie die am Rechner installierte Hilfe.

Ich wiinsche Ihnen viel SpaR und Erfolg bei lhrer Online Zusammenarbeit!

,‘y‘\,‘
Dianiela Wagner
\t/

\
SsCemputertrainingdyou
Basic Computer Skills

© Daniela Wagner | www.computertraining4you.eu “ A9



Basic Computer Skills Online Zusammenarbeit

Losungen zur Lernzielkontrolle Online Zusammenarbeit

22 Fragen

1.

10.

11.

12,

13.

Das hochgestellte ® pedeutet:

M Ein Markenname wurde geschiitzt

Aktuelle Programme wie Office 2013 oder Adobe Photoshop werden ...

M online heruntergeladen

Add-ons sind ...

M Programmmodule, die eine Software erweitern

Sie haben ein Programm auf Ilhren Rechner geladen und beim Download
einfach auf Speichern geklickt. Wo finden Sie das Programm?

M Im Ordner Downloads

Warum muss man beim Registrieren oft ein Captcha eingeben?

M Um zu prifen, ob Eingaben in Internetformulare Glber Menschen oder
Maschinen erfolgt sind

Nennen Sie Vorteile von online gespeicherten Daten:

M Zeitersparnis durch gemeinsame Bearbeitung
¥ Uber das Internet jederzeit Zugriff auf die eigenen Dateien

Woriiber bestimmen Sie, wer eine online gespeicherte Datei sehen darf?

¥ Uber eine Sichtbarkeitsoption

Wie gehen Sie vor, wenn Sie einen Termin 12 Mal wiederholen mochten?

M Termin bearbeiten und wiederholen

Wie gehen Sie vor, wenn Sie an einen Termin erinnert werden mochten?

M Termin bearbeiten und Erinnerung hinzufiigen

Was kdnnen zu einem Termin eingeladene Personen auf jeden Fall tun?

M Einen Termin ablehnen
M Einen Termin annehmen

Um Fotos zu prasentieren, verwenden Sie ...

M Instagram M Flickr

Kreuzen Sie zwei berufliche Netzwerke an:
M LinkedIn M Xing

Was sind delicious.com, mister-wong.de, stumbleupon.com, pinterest.com
oder reddit.com?

M Social Bookmarks
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

computertrainingdyou.eu
Schnell und einfach ft am PC

Wenn Sie in einem Wiki unangemeldet einen Artikel verfassen oder @ndern,
kann man personliche Informationen liber Sie herausfinden?

M In der offentlichen Versionsgeschichte ist die IP-Adresse sichtbar

Sie erhalten diese Nachricht per E-Mail. Wie nehmen Sie am Meeting teil?

M Online Gber den Browser
¥ Uber den am eigenen Rechner installierten TeamViewer

Wozu verwenden Sie in einem Meeting ein Whiteboard?

M Um mit Werkzeugen am Bildschirm zu zeichnen

Was kennzeichnet einen Chat?
M Gechattet wird in Echtzeit

Was kennzeichnet Webinare?

M Ein Webinar ist interaktiv und ermoglicht beidseitige Kommunikation

VLE steht fur:

M Virtual Learning Environment

Wie viele Antworten diirfen / kdnnen Sie hier wihlen:

M eine

Wie viele Antworten diirfen / kdnnen Sie hier wihlen:

M egal wie viele

App steht fir:
M Application

© Daniela Wagner | www.computertraining4you.eu
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Wohin wiirden Sie klicken?

23. Wohin klicken Sie, um “Tragbare Drahtlosgerate” in der Firewall zuzulassen?

Zugelassene Apps und Features:
Mame Privat  Offentlich *
earmnViewer Touch
ﬁagbare Drahtlosgerdte
Video
Velt Reisefdhrer - World Explorer

Vetter

Vi-Fi Direct-Metzwerkerkennung

OOREEOX
OXEKEOR

[ Windows Media Player

Details... Entfernen

24. Wohin klicken Sie, um das Gesprach zu beenden?

w0+ -~

25. Wohin klicken Sie, um eine Liste der verschiedenen Dienste bei Google anzuzeigen?

Google +um.f + @

26. Wohin klicken Sie in einem Office-Programm, um ein Dokument gleich in der Cloud
zu speichern?

Start Einfigen Seitemlayout Verweise Sendungen Uberprafen  A&nsicht

27. Wohin klicken Sie, um das abgebildete Dokument zu speichern?

Unbenanntes Dokument ]
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Tools Tabelle Add—n\r\? Hi Alle Ar in Drive

= o~ P 100% -~  Mormaler.. - Arial - " - |1 I U A~

Daniela Wagner =

@ Freigeben

15~ Mehr - F
1 18 | 1e

/

1 1 2 a P s & 7 s 10 2]

[t »

Nirgends, denn
Dokumente
Das ist mein neues Dokument]

werden
automatisch

gespeichert!
\_ J :
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28. Wohin klicken Sie, um die ausgewdhlten Dateien fiir andere Personen freizugeben?

GO SIE “ +Daniela 158 ﬂ + @

Drive B @ we - 0] Q-

=i TITEL EIGENTU... ZULETZT...

st

* Meine Ablage’ i - e
Far mich freigegdpen |2 E5] Excel Einstieg - 5 Rechn ich 23. Apr. ich
Markiert | E&] Excel Einstieg - 7 Diagra ich 23. Apt. ich
) Sie Apr. 16
Zuletzt gedffnet
\elek geniie X Excelxlsx ich 16. Apr. 1 %/ haben 1 Dokument hochgeladen.
Papierkorb )
S = ™ rot Kopie.png ich 16. Apr. 1=
W Word docx
| v W Word.docx ich 16 Apr. ich
v W Online docx ich 16. Apr. i -
< , | »
L J

29. Wohin klicken Sie in der Abbildung oben, um eine Datei auf lhren Rechner
herunterzuladen?

30. Wohin klicken Sie, um die Zugriffsberechtigung auf , Darf ansehen” zu dndern?

Personen einladen:

‘ Namen, E-Mail-Adressen oder Gruppen eingeben ‘ IDarf bearbeiten * l

~ Personen per E-Mail
benachrichtigen - Machricht hinzufiigen

m Abbrechen Kopie an mich senden

Bearbeiter diirfen Personen hinzufiigen und Berechtigungen dndern [Andern]

31. Wohin klicken Sie, um einen neuen Kalender zu erstellen?

Go Sle In Kalender suchen “ +Daniela  HE Q4 @

Kalender < > 21 - 27 Apr 2014 Tag | Woche Monat 4Tage Terminibersicht Mehrv I} -
Mo 21.4 Di224 Wi 23.4. Do 24.4 Fr25.4 5a26.4. S027.4
Ostermontag
~ April 2014 P auTs0t 7]
MDMWMDEF S S
31123 4 56 e |

13
78 9101 121
14 15 16 17 18 19 20 14:00
21 22 93 24 25[36 |27

282030 1 2 0 4 15:00

= Meine Kalender D 16:00

W Daniela Wagner [¥] =

b

Aufgaben E| 17:00 7
Kurse -~ ‘
18:00[8:00-2200 | 15
= Weitere Kalender ] gsgﬁg |
18:00| =
¥ Feiertage in Osterreich
Geburts-und Jahrest. 20:00 | =
32. Wohin klicken Sie in der Abbildung oben, ~ Meine Kalender
um alle erstellten Kalender anzuzeigen? M Daniela Wagner [+
ufgaben
urse

© Daniela Wagner | www.computertraining4you.eu
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33. Wohin klicken Sie, um in der Abbildung
oben den ersten Kalender freizugeben?

34. Wohin klicken Sie, wenn der Termin

fix am 26. Juni 2018 enden soll?

Wiederholen

Wird wiederholt:

Wiederholen alle:

Wiederholen am

Beginn am:

Endet: &

Zusammenfassung:

 Meine Kalender

[ | DanielaWagner@
Aufgaben
Kurse
X
Wachentlich -
1~ Wochen

: M @D [EM EID EF Es [Es
2242014
71 Mie

@ Mach 12
(@ Am

Terminen

Wochentlich am Dienstag, 12 Mal

Fertig Abbrechen

35. Wohin klicken Sie, um auf Facebook eine Nachricht nur fiir eine Freundes-Liste zu

posten?

G Status ’-_'il Foto & Ort |_—_1| Lebensereignis

Ich arbeite gerade an der neuen Unterlage fir Online Zusammenarbeit

36. Wohin wiirden Sie klicken, um den ersten Blogeintrag in der Liste zu I6schen?

\~] Blogger

My blogs

ﬁ Overview

Posts

e

=] View blog

Computertrainingdyou -

] % ~  Publish Revert to draft E

xcel leicht Fortgeschrittene Learnletter <.

Posts » All (29

All labels ~ Q 'n-

1-25 of 29 < 1 v

Daniela Wagner

+Daniela EEE ﬂ

Share @

+1 0 42 10/10/12

Send feedback
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37. Wie finden Sie in diesem Blog schnell alle Eintrdge zum Thema ,,Beziige“?

4you by Daniela Wagner

>

(R

Home Exce

Besuchen Sie auch Oktober 10, 2012

;‘ana.l auf Excel leicht Fortgeschrittene Learnletter

Ead E G a Diese letzte Ubung beinhaltet alle Themen fiir
Excel 2010 Grundlagen. Nutzen Sie Formeln
USt20% g Funktionen, analysieren Sie die Daten.
Einsl\egs-ﬁk.riplum tsataly let Preis exkl. Umsatz inkl. Wenden Sie Formate an, organisieren Sie
Computertraining4you Ust sl Ust Zeilen / Spalten und bereiten Sie Tabellen fir
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38. Wohin klicken Sie in einem Wiki, um Uberschriften zu definieren?
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39. Wohin klicken Sie, um weitere Personen zum ) .
Meeting einzuladen? - TeamViewer
Freie Lizenz (keine
kammerzielle Nutzung)
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40. Wohin klicken Sie in der Abbildung, um einen
Chat zu starten?
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